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1. 管理画面 

1-1 ログイン画面 

ログイン画面には、「ボランティア募集トップページ」の「団体ログイン」より遷移することができます。 

 

■ログイン画面 

ユーザー名とパスワードを入力して、ログインボタンを押下することで、団体会員画面にログインすることができます。 

 

 

 ダッシュボード 

   ログイン後はダッシュボードに遷移します。 
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2. 会員情報管理画面 

 

① 

② 

③

 

④ 

⑤

 
⑥

 
⑦

 
⑧

 
⑨

 
⑩

 

⑪

 

⑫

 

⑬
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No 項目 説明 

①  承認状態 団体登録の承認状態が表示されます。 

未承認：団体情報変更後、承認待ち 

承認済み：団体情報変更後、スポーツ課から承認済み 

②  団体名 団体名を入力します。 

※必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

③  団体名 

（ふりがな） 

団体名（ふりがな）を入力します。 

※全角文字ひらがな以外が入力された場合、エラーが表示されます。 

 必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

④  メールアドレス メールアドレスを入力します。 

※メールアドレス形式以外で入力された場合、エラーが表示されます。 

 必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

⑤  担当者氏名 担当者の氏名を入力します。 

※全角文字以外が入力された場合、エラーが表示されます。 

必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

⑥  担当者氏名 

（ふりがな） 

担当者の氏名（ふりがな）を入力します。 

※全角文字ひらがな以外が入力された場合、エラーが表示されます。 

必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

⑦  担当者連絡先 担当者の連絡先（電話番号）を入力します。 

※半角数字以外が入力された場合、エラーが表示されます。 

 必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

⑧  所在地郵便番号 郵便番号を入力します。 

※半角数字 7桁以外が入力された場合、エラーが表示されます。 

必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

⑨  所在地住所 住所を入力します。 

※必須項目となっているため、入力がない場合、エラーが表示されます。 

⑩  ボランティア分野 活動分野（スポーツ）を選択します。 

⑪  活動地域 活動地域を選択します。 

⑫  活動履歴 活動履歴を入力します。200文字まで入力することができます。 

⑬  更新 変更した情報が更新されます。 
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3. ボランティア募集記事 

 

左側メニュー「ボランティア」より、募集するボランティア記事の作成・編集ができます。 

  

 

No 項目 説明 

①  ボランティア一覧 ボランティア募集記事一覧ページへ遷移します。 

②  新規追加 ボランティア募集記事新規作成画面へ遷移します。 

 

 

 

 

No 項目 説明 

① 新規追加 ボランティア募集記事の新規作成画面へ遷移します。 

② すべて 承認済みの全てのボランティア募集記事が表示されます。 

③ 申請 承認待ちの全てのボランティア募集記事が表示されます。 

④ 一括操作 選択された記事の一括削除、一括編集ができます。 

⑤ 日付検索 選択された日付の記事のみ表示されます。 

⑥ キーワード検索 入力されたキーワードにヒットした記事が表示されます。 

⑦ 記事 タイトルをクリックすると、編集画面へ遷移します。 

 

 

 

 

① ボランティア募集記事を作成・編集するページです。 

①  
 ④ 

② 

② ③ 

④ ⑤ 
⑥ 

⑦ 

① 
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① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

  ⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑭ 

⑮ 

⑯ 

⑰ 

⑱ 

⑲ 

⑳ 

㉑ 

㉒ 
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No 項目 説明 

① タイトル ボランティアのタイトルを入力してください。 

② 開催日 開催日を選択します。「行を追加」を押下すると、入力欄が表示されます。 

最大 5行まで追加可能です。 

③ 開催時間 開催時間を選択します。「行を追加」を押下すると、入力欄が表示されます。 

最大 5行まで追加可能です。 

④ 開催場所 開催場所を入力します。 

⑤ 開催地域 開催地域を選択します。 

⑥ 活動内容 活動内容を入力します。 

⑦ 参加要件 参加要件を入力します。 

⑧ 募集人数 募集人数を入力します。 

⑨ 期限日 募集を終了する日付を選択します。 

⑩ 期限時間 募集を終了する時間を選択します。 

⑪ イベントホームページ URL ボランティアに関連する URLを入力します。 ※入力は任意です。 

⑫ 画像 ボランティアに関連する画像を挿入します。 ※入力は任意です。 

⑬ 募集団体名 記事を編集している団体名を入力します。 

⑭ お問い合わせ先 問い合わせる住所を入力します。 

⑮ お問い合わせ連絡先 問い合わせる連絡先を入力します。 

⑯ お問い合わせ FAX 問い合わせる FAXを入力します。 ※入力は任意です。 

⑰ お問い合わせメールアドレス 問い合わせるメールアドレスを入力します。 

⑱ 募集の締め切り ボランティア募集記事の掲載を終了する場合、チェックを入れます。 

⑲ プレビュー 作成中の記事の内容をプレビューできます。 

⑳ 更新 記事が更新されます。 

㉑ スポーツタグ ボランティアに関連するタグ（スポーツ）を選択します。 

㉒ 現在の申し込み者 日付を選択することで、現在の申し込み者の情報を確認することができます。 

⑬ 募集団体名 記事を編集している団体名を入力してください。 

⑭ お問い合わせ先 問い合わせる住所を入力してください。 

⑮ お問い合わせ連絡先 問い合わせる連絡先を入力してください。 

⑯ お問い合わせ FAX 問い合わせる FAXを入力してください。 ※入力は任意です。 

⑰ お問い合わせメールアドレス 問い合わせるメールアドレスを入力してください。 

⑱ 募集の締め切り ボランティア募集記事の掲載を終了する場合、チェックを入れてください。 

⑲ 現在の申し込み者 日付を選択することで、申し込み者を表示させることができます。 

⑳ 現在の状況 現在編集中の記事の承認状況が表示されます。 

㉑ 承認申請 押下することで、管理者へ承認申請依頼が送信されます。 

㉒ スポーツタグ ボランティアに関連するタグを選択してください。 
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公開 HP：ボランティア募集記事 

 

① 

② ③ 

④ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑮ 

⑭ 

⑯ 

⑰ 

⑩ 
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公開 HP:ボランティアトップページの「ボランティア一覧」 

①一覧表示 

 
②カレンダー表示 

 
※スポーツタグを選択していない場合、カレンダーに「ボランティア」と表示されます。 

 

② 

①  

㉒ 

④ 
⑤ 

㉒ 


